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AVVISO PUBBLICO 
 

SERVIZIO DI FORMAZIONE EXTRACURRICOLARE DI CORSI DI LINGUA INGLESE 

PER IL CONSEGUIMENTO DELLE CERTIFICAZIONI KET-PET-FCE-CAE, PER L’A.S. 2022/2023 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA   la determina a contrarre per l’affidamento di corsi di lingua inglese  per il 
                          conseguimento delle certificazioni KET-PET-FCE-CAE, per l’a.s. 2022/2023 prot.  

                       n. 14438/VI-2 del 23 settembre 2022;   

EMANA   

il presente Avviso Pubblico, con procedura ex art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs n. 
50/2016, per il conferimento di incarico riservato a Scuole o Istituti privati che svolgono 
abitualmente attività di insegnamento ed in possesso di tutti i requisiti di legge per lo 
svolgimento di corsi di lingua inglese volti al conseguimento delle certificazioni University 
of Cambridge per l’a.s. 2022-23 tenuti da docenti madrelingua inglese in un unico LOTTO. 

 
Art. 1. 

Oggetto 
 

L’oggetto del presente avviso è la fornitura di corsi lingua inglese, per il conseguimento delle 

certificazioni KET-PET-FCE-CAE, rivolti agli studenti del Liceo “Alberti-Dante”, effettuati 

secondo le seguenti modalità:   

Sedi: 

- Via San Gallo, 68 Firenze c/o aula biblioteca; 

- Via Puccinotti 55 Firenze; 

 

Periodo: novembre 2022 - maggio 2023;   

 

Numero presunto dei corsi: 8 (Otto) 

 

Ore previste per singolo corso: n. 50 (Cinquanta) ore; 

 

Frequenza per corso: 1 lezione settimanale pomeridiana della durata di 2 ore.  

 
Art. 2. 

Requisiti di accesso 
 





Istituto di Istruzione Superiore   

“Alberti-Dante”   

Firenze   

 
Sede Principale Liceo Artistico e Liceo Artistico Serale Via San Gallo, 68-50129 Firenze (FI)-Tel.055/484927-Fax 055/486787 Sede   

Associata-Liceo Artistico Via Magliabechi, 9 Tel.055/2480088-Fax 055/2480415   
Sede Associata-Liceo Classico e Liceo Musicale, Via Puccinotti, 55 Tel.055/490268 e-mail: fiis3200c@istruzione.it Pec:   

fiis03200c@pec.istruzione.it; sito web: www.iisalberti-dante.it Cod.Mecc.FIIS03200C-Cod.fisc.94276800482-C.U.UFMV5P   

Per partecipare alla procedura selettiva di cui al presente avviso pubblico gli Operatori  

devono obbligatoriamente possedere i sotto indicati requisiti:   
 

A) Essere Centro Certificato autorizzato per il sostenimento degli esami di certificazione 

dell’Università di Cambridge, per il rilascio delle relative certificazioni;   
 

B) Essere in possesso del certificato emesso da ente certificatore accreditato da ACCREDIA 

attestante il sistema di gestione di qualità conforme alla normativa ISO 9001:2015 nell’attività 

di “progettazione ed erogazione di corsi di lingua”;   
 

C) Avere alle proprie dipendenze, ai fini dell’espletamento del contratto, almeno 14 docenti 
madrelingua inglese che garantiscano il servizio da erogare, dotati di qualifica per 
l’insegnamento della lingua inglese TEFL, docenti altamente qualificati e con contratti 
regolari, secondo la legge italiana; 
 

D) Pregressa esperienza in analoga attività presso Istituti Statali  e Paritari Secondari di 

Secondo Grado, per almeno 5 anni; 

 
E)  E’ richiesto agli insegnanti madrelingua assegnati ai corsi di lingue del nostro Istituto 
presentare il loro C.V.  in cui vengano evidenziate le qualifiche didattiche, le esperienze 
pregresse e l’elenco delle scuole in cui hanno esercitato negli ultimi 5 anni per incarichi di 
corsi per certificazione linguistica, contrariamente a quanto richiesto, pena di esclusione alla 

selezione; 
 
F) L’operatore dovrà inoltre garantire eventuali borse di studio di un valore economicamente 
rilevante agli studenti meritevoli ed ulteriori benefit (partecipazione a concorsi di lingue che 
diano crediti formativi, partecipazione ad eventi internazionali riconosciuti, abbonamenti a 
biblioteche) per lo sviluppo linguistico dei discenti, contrariamente a quanto richiesto sarà 
pena di esclusione alla selezione; 
 
G)  Si richiede che la scuola sia sul territorio della città di Firenze, non distante dalle sedi 
dell’istituto e che la stessa organizzi e preveda un test di livello iniziale già compreso 
nell’offerta finale dei corsi; 
 
H)  Si richiede la creazione e gestione di corsi di lingua certificati anche per il personale 
interno alla scuola (docenti, ATA, staff dirigente) e comprovata esperienza svolta in altre 
scuole almeno per i 3 anni precedenti (si richiede di allegare elenco scuole). 
 
 I)  Pena esclusione, l’Operatore economico interessato, dovrà produrre tutte le richieste 
espresse dall’Istituto d’Istruzione Superiore “Alberti-Dante” nei requisiti di accesso; 
 
J)  Il bando ha valore legale anche con la partecipazione di un solo a sola scuola o ente 
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certificatore; 
 
K)   Il presente bando ha valore di urgenza ai sensi e per gli effetti degli  artt. 36, comma 2, 
lettera a) ed art. 61, comma 6, lett.  a) e  b) del D.LGS 50/2016. 
 

Art.3 

Durata dell’incarico 

La durata dell’incarico è dalla data della stipula del contratto, presumibilmente, dal mese 
di ottobre 2022 fino al 30 giugno 2023. 
 
Non sarà ammesso nessun tacito rinnovo del contratto come previsto dalle Legge n. 62/2005, 
art. 23 e non è previsto l’inoltro di alcuna disdetta da parte dell’istituto, in quanto il contratto 
s’intende automaticamente risolto alla scadenza, salvo proroga tecnica del contratto per il 
tempo strettamente necessario per l’individuazione di un nuovo operatore economico. 
 

Il contratto si risolverà automaticamente, prima del termine previsto, nei seguenti casi: 

1. cessazione della Scuola o Istituto privato quale titolare dell’aggiudicazione; 

2. cessazione dell’Istituto in caso di dimensionamento scolastico; 

3. inadempimento degli obblighi e delle dichiarazioni rilasciate nelle offerte; 

4. fallimento o altra procedura concorsuale a carico della Scuola o Istituto privato; 

5. mancanza delle necessarie licenze o autorizzazioni allo svolgimento delle attività; 

6. abbandono dell’incarico, salvo che per forza maggiore; 

7. per contegno abituale scorretto verso gli utenti da parte dell’Ente aggiudicatario o del 

personale adibito al servizio; 

 

Art. 4 

Valore dell’incarico 

 

1. Ai sensi dell’Art. 167 del D.Lgs. 50/2016 il valore presunto dell’incarico per la durata 
di 9 mesi è stimato per € 31.600,00 (trentunomilaseicento/00), calcolato sul fatturato 
presunto medio annuale riferito agli anni precedenti in base al numero di potenziali utenti del 
servizio. 
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Art.5 

Modalità di presentazione dell’offerta 
 

Il plico di presentazione dell’offerta deve, a pena esclusione:   

A) essere idoneamente sigillato sui lembi di chiusura;   

 

B) recare esternamente la ragione sociale e l'indirizzo dell’Ente offerente;   

 

C) pervenire all’Istituto di Istruzione Superiore “Alberti-Dante” Sede Via San Gallo, 68 Firenze 

–  ufficio Protocollo – entro e non oltre  le ore 13:00 del giorno giovedi 6 ottobre 2022, con 

le seguenti modalità:  

- mezzo raccomandata del servizio postale di Stato;  

- a mezzo corriere espresso a carico dei partecipanti;  

- a mano con consegna dalle ore 09:00 alle ore 13:00 di tutti i giorni feriali; 

 

D) il plico deve recare all'esterno - oltre all'intestazione del mittente e all'indirizzo dello stesso 
– la seguente dicitura:   
"AFFIDAMENTO DEI CORSI DI LINGUA INGLESE a.s. 2022/23” - NON APRIRE –  

CONSEGNARE ALL’UFFICIO PROTOCOLLO.   

 

E) Farà fede, al fine della regolare presentazione, esclusivamente l’orario e la data del 

timbro apposti sul plico dall’Ufficio Protocollo dell’Istituto ricevente, in ogni caso non 

faranno fede la data e l’orario di spedizione, ma solo quelli di arrivo. 

Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per 

qualsiasi motivo, non giunga a destinazione in tempo utile. 

I plichi pervenuti oltre il termine suddetto non verranno aperti e saranno considerati 

non congrui. 

Le offerte presentate non potranno essere ritirate, modificate o sostituite. 

 

F) il plico deve contenere n. 3 buste (A, B e C) sigillate, firmate sul lembo e distinte.   

Busta A denominata “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

dovrà contenere, pena esclusione, i sotto elencati documenti e dichiarazioni:  

 ISTANZA di ammissione alla procedura selettiva per l’avvio di corsi di lingua inglese a.s. 
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2022/2023 (allegato 1); 

 DICHIARAZIONE Possesso dei Requisiti (allegato 2);  

 DICHIARAZIONE ai sensi dell’Art. 80 del D.Lgs. 50/2016 (allegato 3);  
 

Busta B denominata “OFFERTA TECNICA”   

dovrà contenere, pena esclusione, la dichiarazione sotto indicata:   

· MODULO di presentazione Offerta Tecnica (allegato 4);  

Busta C denominata “OFFERTA ECONOMICA”   

dovrà contenere, pena esclusione, la dichiarazione sotto indicata:   

- MODULO di presentazione Offerta Economica (allegato 5);  
 

Art. 6 
Cause di esclusione dalla gara 

 

Costituiscono cause di esclusione dalla gara, oltre a quanto disciplinato dall’art. 80 del D.Lgs. 
50/2016:  

A) Mancanza dei requisiti di accesso; 

B) Documentazione incompleta, salvo quanto previsto dal soccorso istruttorio; 

C) Presentazione domanda oltre la scadenza prevista dal presente Avviso. 

 
Art.7 

Apertura delle buste e modalità di accesso alla seduta 

La seduta pubblica per l'apertura delle buste, da parte della commissione preposta per 

l’espletamento del procedimento, avverrà venerdì 7 ottobre, alle ore 10,00 nell’aula 

biblioteca ubicata nella sede centrale di via San Gallo 68 Firenze.  

L’Istituzione Scolastica si riserva, in ogni caso, la facoltà insindacabile di:   

A) Procedere alla valutazione anche in caso di una sola offerta;   

B) Annullare la procedura o prorogare la data senza che i concorrenti possano accampare 
pretese al riguardo.   

 

La Commissione, riunita in seduta pubblica, procederà ad esaminare il contenuto dei singoli 

documenti contenuti nella busta A denominata “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”. 

Si procederà successivamente all’apertura della busta B, denominata “OFFERTA TECNICA” 

e della busta C, denominata “OFFERTA ECONOMICA”, esclusivamente per gli Enti che 

risulteranno in regola dopo l’esame della documentazione contenuta nella busta A 

“DOCUMENTI”. 
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Art. 8 
Importo massimo dell’appalto 

 

L’importo massimo complessivo stimato per n. 8 (OTTO) corsi non dovrà essere  superiore 
a euro 31.600,00 esclusa iva ( per cui il costo max per ciascun corso e’ di euro 
3.950,00).  

Resta inteso che laddove non venisse raggiunto un numero adeguato di iscrizioni per la 
copertura dei costi per l’avvio di ogni singolo corso, l’Aggiudicatario non potrà accampare 
nussun tipo di indennizzo, pretesa o spesa risarcitoria eventualmente sostenuta. 

 

Art.9 
Modalità di aggiudicazione della gara 

 
Un’apposita commissione, nominata dal Dirigente Scolastico dopo la scadenza del termine 
fissato per la presentazione delle offerte (06/10/2022 h 13:00) e composta in numero dispari 
dei suoi componenti, valuterà le proposte pervenute.  
 
La commissione provvederà, in seduta pubblica, all’apertura delle buste presso la sala 
biblioteca dell’Istituto il giorno  07/10/2022 alle ore 10:00 e al controllo di validità dei 
documenti contenuti nella Busta “A”.  
 
Terminata l’analisi della documentazione amministrativa, le operazioni proseguiranno, in 
seduta riservata, per la valutazione dell’offerta tecnica, contenuta nella Busta B “Offerta 
Tecnica”.  
 
Successivamente i concorrenti saranno riammessi in una successiva seduta pubblica per 
la comunicazione delle risultanze relative all’offerta tecnica e per l’apertura della  Busta C 
“Offerta Economica” . 
 
Alla seduta pubblica è ammessa la presenza dei concorrenti o di loro delegati, massimo uno 
per ogni partecipante, muniti di un valido documento di riconoscimento ed eventualmente di 
delega sottoscritta dal legale rappresentante. 
 
La presente gara verrà aggiudicata a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 

ai sensi dell’art. 77 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.. 
 
La commissione avrà a disposizione un punteggio massimo attribuibile pari a 100 e il 
punteggio sarà ripartito nei modi precisati  di cui all’art.10 del presente avviso. 
In sede d'esame delle offerte l'Amministrazione potrà richiedere elementi integrativi per 
consentire una migliore valutazione, senza modificare le ipotesi prescritte. 
L’offerta presentata non potrà essere ritirata o sostituita con altra. 
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L’aggiudicazione, a conclusione delle fasi di valutazione,  sarà comunicata a tutti i 
partecipanti entro 5 giorni e verrà pubblicata all’Amministrazione Trasparente ed all'Albo 
dell'Istituto.  
 

L’Istituto di Istruzione Superiore “Alberti-Dante” darà luogo all’aggiudicazione anche in 

presenza di una sola offerta ritenuta valida e giudicata congrua, parimenti, l'Amministrazione 

avrà la facoltà di non procedere ad aggiudicazione con provvedimento motivato. 

 

La Scuola si riserva, in ogni caso, la facoltà insindacabile di non dar luogo all’aggiudicazione, 

ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano accampare pretese al 

riguardo, ai sensi dell’art. 95 D. Lgs. 18/04/16 n. 50.   

 La somma dei punteggi attribuiti determinerà la graduatoria finale. 
 

Nel caso di parità di punteggio tra le offerte ricevute, si applica l’art. 18 comma 5 del 
D.M. 28.10.1985 il quale prevede che “in caso di offerta di uguale importo vengono 
svolti esperimenti di miglioria (…) in sede di valutazione delle offerte (…)”. 
Non è consentita l’estrazione a sorte.  
 
Ai partecipanti con parità di punteggio verrà concessa, in sede di riammissione dell’offerta 
economica, la possibilità di compilare una nuova offerta economica di cui all’Allegato 5 – 
Offerta economica. 
L’aggiudicazione definitiva rimarrà valida fino alla scadenza di validita’ del contratto, 
30 giugno 2023. 

 

L’esito dell’ aggiudicazione provvisoria di quanto sopra, verrà inviata, ai partecipanti, a mezzo 
PEC. 

L’aggiudicazione definitiva avverrà solo in seguito a verifica del possesso dei requisiti 
dichiarati dall’operatore economico entro i 10 giorni successivi dalla pubblicazione 
dell’aggiudicazione provvisoria. 
 

Art.10 
Criteri di valutazione 

 

Le offerte verranno confrontate attribuendo a ciascuna di esse un punteggio in 

considerazione dei seguenti elementi di valutazione:  

Offerta Tecnica fino ad un massimo di punti 90, Offerta Economica fino ad un massimo 

di punti 10, punteggio complessivo massimo di punti 100.   

Specifiche di attribuzione punteggio:  

A) Offerta Tecnica 
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1. Esperienza Pregressa   

 L’Ente ha condotto analoga attività in istituzioni scolastiche statali:   

 per ogni anno scolastico punti 1 fino ad un massimo di 15 punti.   

2. Offerta Culturale Aggiuntiva   

L’Ente fornisce gratuitamente agli studenti iscritti ai corsi, i seguenti servizi in lingua inglese, 

in locali diversi da quelli dell’Istituzione Scolastica:   

 Borsa di studio di valore economico fino a 500,00 euro punti 3; 

 Borsa di studio di valore economico sopra i 500,00 e fino a 1000,00 euro punti 6; 

 Borsa di studio di valore economico oltre i 1000,00 euro punti 10; 

 scambi di conversazione in lingua punti 3 

 partecipazione ad eventi, congressi o conferenze internazionali punti 2   

 attività e concorsi internazionali  punti 1   

 fino ad un massimo di 25 punti.   

3. Curriculum dei Docenti   

Per ciascun docente impiegato nello svolgimento dei corsi vengono valutati i titoli di seguito 

indicati  (verranno valutati fino a 7 curricula). 

Titoli Culturali: 

Cambridge CELTA o TRINITY Cert TESOL punti 20  

Laurea Magistrale o EQF Level 7 punti 12   

Laurea Triennale o EQF Level 6 punti 8   

 Certificazione insegnamento IGCSE Cambridge International punti 4 

Titoli di Servizio: 

- servizio prestato in corsi di preparazione alle certificazioni Cambridge (di almeno 30 ore 
annue) in istituzioni scolastiche statali per ogni anno scolastico punti 0,2; 

- fino ad un massimo di 6 punti. 

Le certificazioni dei titoli culturali conseguite all'estero vanno allegate ai curricula dei docenti 

 

B) Offerta Economica max punteggio attribuibile 10 punti. 

 

All’Operatore che propone l’offerta più bassa (IVA inclusa) tra quelle presentate, viene 

assegnato il punteggio in relazione alla seguente formula di calcolo: 
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Agli altri Enti viene assegnato il punteggio che risulta dall’applicazione della seguente 
formula: 
punteggio = 10 × (3.950,00 – importo offerto a ribasso) 
            3.950,00 (importo massimo per ciascun corso)  
Il punteggio verrà arrotondato al secondo decimale per difetto fino all’unità 5, per eccesso se 
superiore a 5.  
 
Esempio di calcolo: 
Ipotizziamo che sia stato offerto il costo di un Corso ad euro 3.800,00  
 
Punteggio:  10 x (3.950,00 – 3.800,00)  = 10 x 195,00     = 0,49  =   0,50 punti 
    3.950,00        3.950,00    

 

 Art. 11 

Codice di comportamento 

 

L’aggiudicatario si impegna, nell’esecuzione dell’incarico, al rispetto del codice di 

comportamento dei dipendenti pubblici approvato con D.P.R. n. 62/2013. La violazione degli 

obblighi di comportamento comporterà per l’Amministrazione la facoltà di risolvere il 

contratto, qualora in ragione della gravità o della reiterazione la stessa sia ritenuta grave.  

 
Art.12 

Responsabile del procedimento 
 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n.50 e dell’art. 5 della legge 241/1990, il 

Responsabile Unico del procedimento di gara è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Rita 

Urciuoli. 

 

Art.13 

Informativa ai sensi del Regolamento Europeo 679/2016. 

Tutela della Privacy I dati richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale 

vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, 

nell’ambito dell’attività istituzionale dell’Istituto.   

 
Art. 14 

Trattamento dei dati personali 
 

I dati personali, a seguito del presente avviso pubblico, saranno trattati nel rispetto della 

legislazione sulla tutela della privacy RE 679/2016. Titolare del trattamento dei dati è il 

Dirigente Scolastico. 



Istituto di Istruzione Superiore   

“Alberti-Dante”   

Firenze   

 
Sede Principale Liceo Artistico e Liceo Artistico Serale Via San Gallo, 68-50129 Firenze (FI)-Tel.055/484927-Fax 055/486787 Sede   

Associata-Liceo Artistico Via Magliabechi, 9 Tel.055/2480088-Fax 055/2480415   
Sede Associata-Liceo Classico e Liceo Musicale, Via Puccinotti, 55 Tel.055/490268 e-mail: fiis3200c@istruzione.it Pec:   

fiis03200c@pec.istruzione.it; sito web: www.iisalberti-dante.it Cod.Mecc.FIIS03200C-Cod.fisc.94276800482-C.U.UFMV5P   

 

ALLEGATI: 

 

- Allegato 1 – ISTANZA di ammissione alla procedura (da inserire nella busta “A”); 

- Allegato 2 – DICHIARAZIONE Possesso dei Requisiti (da inserire nella busta “A”); 

- Allegato 3 – DICHIARAZIONE ai sensi dell’Art. 80 del D.Lgs. 50/2016 (da inserire nella 

busta “A”); 

- Allegato 4 – MODULO di presentazione Offerta Tecnica (da inserire nella busta “B”); 

- Allegato 5 – MODULO di presentazione Offerta Economica (da inserire nella busta “C”). 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Rita Urciuoli  

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U 
445/2000 e del D.Lgs.82/2005 e rispettive norme collegate, il 
Documento informatico è memorizzato digitalmente 
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