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Come scegliere un DOCUMENTO o un MODULO dalla
Galleria modelli di Google Workspace

Questa guida vi aiuterà a scegliere e compilare un Documento o un Modulo
tra quelli pubblicati nella Galleria modelli dell’Istituto Istruzione Superiore
Alberti Dante.

1. Cliccare sull’icona delle Applicazioni di Google;

2. cliccate su DOCUMENTI o MODULI, come indicato dalle frecce;
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3. cliccate su Galleria modelli;

4. scegliete Istituto di Istruzione Superiore Alberti Dante;

Istituto di Istruzione Superiore Alberti - Dante - Via San Gallo, 68 - 50129 Firenze (FI) - Tel.055/484927 - 055/485180 - Cod.mecc. FIIS03200C

Cod. fiscale: 94276800482 - C.U.UFMV5P; e-mail: fiis03200c@istruzione.it; pec: fiis03200c@pec.istruzione.it; sito web: http://www.iisalberti-dante.it

Sede Principale: Liceo Artistico e Liceo Artistico Serale - Via San Gallo, 68 - Tel.055/484927 - 055/485180

Sede Associata: Liceo Artistico - Via Magliabechi, 9 - Tel.055/2480088

Sede Associata: Liceo Classico e Liceo Musicale - Via Puccinotti, 55 - Tel.055/490268

mailto:fiis03200c@istruzione.it
mailto:fiis03200c@pec.istruzione.it
http://www.iisalberti-dante.it


Istituto di Istruzione Superiore

Alberti - Dante

Firenze

5. cliccate sul documento/modulo da Voi scelto, a questo punto si aprirà il
modello pronto per essere compilato e/o modificato;
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6. una volta aperto il documento/modulo è necessario cambiare il nome del file,
per rinominarlo cliccate semplicemente sul nome del file e scrivete. Il file si
salverà automaticamente.

Buon lavoro e grazie per la collaborazione.
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