Istituto di Istruzione Superiore
Alberti - Dante

Firenze

D GUIDA N. 1

Come scegliere un DOCUMENTO o un MODULO dalla
Galleria modelli di Google Workspace

Questa guida vi aiutera a scegliere e compilare un Documento o un Modulo
tra quelli pubblicati nella Galleria modelli dell’Istituto Istruzione Superiore
Alberti Dante.

1. Cliccare sull’icona delle Applicazioni di Google;

Gmail Immagini

2. cliccate su DOCUMENTI o MODULI, come indicato dalle frecce;

Gmail Immagini
A 4
Account Gmail

Documenti

Calendar

Moduli
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3. cliccate su Galleria modelli;

Q  Ricerca
Crea un nuovo documento Galleria modelli :
L= P CETLUL RELAZIONE DEL LABORATORIO loteuAreowe
Nome progetto LE UNITA DI BASE DI SCIENZE A0 R 150
_____ DELLA VITA
i .

— .

- AN

o .

-
Vuoto Proposta di progetto Carta intestata 2021 Relazione Relazione Relazion Relazione
Verde menta Edizione tascabile Semplice uxe MLA

Oggi Di proprieta di chiunque ¥ Ultimi aperti da me =2z A:Z 0O
E GUIDA ALLA SCELTA DEL DOCUMENTO io 21:19 :
E GUIDA FOGLIO FIRME io 21:17
E Conferma PDP/CDC_2021 - da compilare  Nella galleria dei modelli 22, io 13:08 :
E Verbale riunione approvazione PDP_2021 - da compilare 2, io 08:14 :
E Modulo Conferma PDP CDC_2021 2, io 08:13 :
E Modulo PDP_2021- da compilare 2, io 08:02 :

4. scegliete Istituto di Istruzione Superiore Alberti Dante;

& Galleria modelli

Istituto di Istruzione Superiore Alb... Generali

Lettere

I

- £

Carta intestata 2021 ¢

Rapporti e proposte
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5. cliccate sul documento/modulo da Voi scelto, a questo punto si aprira il

modello pronto per essere compilato e/o modificato;

& Galleria modelli

Istituto di Istruzione Superiore Alb... Generali

Lettere

- )

Carta intestata 2021

Monitoraggio

e

MONITORAGGIO SITUNTION! PROBLEMATICIE

Monitoraggio : Programmazione : Verbale CdC n.2 : Verbale riunione :
situazioni... Disciplinare... 2021 approvazione PDP...

Rapporti e proposte

-0 £ [Ty - [ re)
Conferma PDP - : Conferma PDP - : Patto educativo di : PDP 2021 :
CdcC 2021 Genitori 2021 corresponsabilita...
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6. una volta aperto il documento/modulo € necessario cambiare il nome del file,

per rinominarlo cliccate semplicemente sul nome del file e scrivete. Il file si
salvera automaticamente.

Firenze

Cartaintestata 2021 * B &

Fil odifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Componenti aggiuntivi Guida Appena modificato
~ o~ A, T 100% v Testonorm.. v Al v~ - 1 + BIUA S o B EEEE £ vmE-=E-E2E X 180
7

2 O JNRE] 2 3 4 5 6

S

F Istituto di Istruzione Superiore
0

“Alberti - Dante”

Firenze

= App ! Gmail & Maps @ IS Alberti Dante & Nuovo Argo didUP &9 Schede Risorse Di...

E Nome file |nella cartella £3 1l mio Drive

Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Componenti agg

~ m=m A P 100% +~ Testo norm... v Arial >~ = 11 + |

Buon lavoro e grazie per la collaborazione.
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