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Al Personale dell’Istituto 
Al sito web 

 
 

Circ. n. 275 
 
 
OGGETTO: RENDICONTAZIONE ORE ATTIVITÀ AGGIUNTIVE SVOLTE TRAMITE 
TIME CARD 
 
 
 
Si ricorda al Personale dell’Istituto di rendicontare le ore di attività aggiuntive svolte, tramite time 
card, indicando la tipologia di ore di attività aggiuntive ed utilizzando il modulo scaricabile sul sito 
dell’Istituto, nella sezione modulistica. La time card deve essere inviata all’indirizzo mail 
dell’Istituto: fiis3200c@istruzione.it 
 
 
 

                                                               Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 
                                                                           Dott.ssa Raffaella Meo 

                                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                     ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs. 39/93 
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